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CONTRATO N° 02/2025

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI
CELEBRAM CAMARA MUNICIPAL DE
MIGUEL PEREIRA E INTELIGENCIA
ARTIFICIAL TECNOLOGIA E
REFRIGERACAO LTDA, PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO E MICROFILMAGEM DE
DOCUMENTOS.

O Municipio de Miguel Pereira, por meio da CAMARA MUNICIPAL DE MIGUEL PEREIRA,
inscrita no CNPJ n° 04.246.743/0001-05, com sede na Avenida Roberto Silveira, n°® 241, Centro,
Miguel Pereira/RJ, CEP: 26.900-000, na qualidade e ora designada CONTRATANTE,
representada neste ato pelo Ordenador de Despesa, Exmo. Senhor Presidente Vitor Batista Ralha
de Afonseca, CPF n° 090.638.107-09, ora denominado AUTORIDADE COMPETENTE, e
INTELIGENCIA ARTIFICIAL TECNOLOGIA E REFRIGERACAO LTDA, situada na Rua S&o
Camilo, n° 22, Loja 01, Vista Alegre, Barra Mansa/RJ, CEP: 27.320-570, e inscrita no CNPJ n°
01.579.387/0001-45, daqui por diante denominada CONTRATADA, representada neste ato por
Mauricio Ferreira Lima Carvalho, Cédula de Identidade n°® 056787484, expedida pelo DIC/RJ,
portador do CPF n° 835.861.057-20, CELEBRAM o presente Contrato, em conformidade com o
Processo Administrativo n® 111/2022, referente ao Pregéo Eletrénico n® 02/2023, Edital n° 04/2023
e Ata de Registro de Precos n°® 04/2024 — nos termos do Processo Administrativo n° 004/2025,
observado o disposto nas Leis Federais n° 8.666/93; 10.520/02; Decreto Federal n°® 10.024/2019;
Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei Complementar Federal
n°® 147/2014; Lei Municipal n°® 3.274/2018; Decreto Municipal n°® 4.816/2017; Decreto Municipal n°
2.598/2004 e alteracdes posteriores; e as disposicdes previstas neste instrumento.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1 O objeto do presente Contrato € a contratacdo de prestacéo dos servi¢os de preservagao
digital de documentos, em papel e natos digitais, por meio da captacdo das imagens por processos
de digitalizacdo e de microfilmagem digital — dados em filme, incluindo os servicos de repositorios
arquivisticos digitais confidveis/RDC/Arq, com extracdo e guarda de filme copia, para
armazenamento, preservacao de informacdes e manutencdo de documentos arquivisticos digitais
em suas fases corrente, intermediaria e permanente, a fim de atender a Administracdo na gestao
dos documentos produzidos em decorréncia do exercicio de suas atividades especificas.

CLAUSULA SEGUNDA —DOS VALORES

Item gg?;gé?::se Especificacéo Val((:) ré;)ir:]i;:;\rio Valor Total
277.148 Digitalizacdo de Documentos R$ 0,25 R$ 69.287,00
2 10.000 Microfilmagem R$ 1,00 R$ 10.000,00
Total R$ 79.287,00
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2.1 Item 1 — Digitalizagdo de documentos:

2.1.1. Valor unitario: R$ 0,25 (vinte e cinco centavos);

2.1.2. Valor total: R$ 69.287,00 (sessenta e nove mil e duzentos e oitenta e sete reais).
2.2. Item 2 — Microfilmagem:

2.2.1. Valor unitario: R$ 1,00 (um real);

2.2.2. Valor total: R$ 10.000,00 (dez mil reais).

2.3. Valor total maximo do Contrato: R$ 79.287,00 (setenta e nove mil e duzentos e
oitenta e sete reais).

CLAUSULA TERCEIRA — DO DETALHAMENTO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

3.1. Das disposicfes introdutdrias:

3.1.1.  Os servicos constantes deste Contrato serdo prestados na forma de execucao indireta,
com mao de obra totalmente de responsabilidade da CONTRATADA, mediante demanda de
guantidades previamente estabelecidas por meio de requisi¢cdes expedidas pela CONTRATANTE,
sob o regime de execucao de empreitada por preco unitario.

3.1.2. A CONTRATADA devera designar pessoa responsavel para contato imediato a
responsabilizacdo do recebimento dos documentos deste Poder Legislativo, para tratamento aos
servicos de digitalizacdo e microfilmagem;

3.1.3. Os documentos para a realizacado dos servigos de digitalizacdo e microfilmagem serdo
entregues por comissao previamente definida pela CONTRATANTE, mediante requisi¢do para a
prestacao de servico, que contera todas as informacdes necessarias a saber:

3.1.3.1. relacéio de processos entregues com descricdo de quantidade de paginas;

3.1.3.2. guando ndo se tratar de processos administrativos, descricdo da natureza documental
com quantitativo de paginas;

3.1.3.3. data da ciéncia com a assinatura de pessoa responsavel ao recebimento;

3.1.3.4. data limite para retorno dos documentos;

3.1.3.5. data limite para entrega/realizacdo da prestacao de servicgos;

3.1.3.6. assinatura do fiscal do contrato;

3.1.3.7. nimero da remessa/lote.

3.1.4. No ato de ciéncia/entrega da requisicdo ao representante da CONTRATADA, também
serdo entregues os documentos devidamente organizados para tratamento da prestacdo de
servicos;

3.1.5. Apods o tratamento dos processos e documentos entregues a CONTRATADA para a
realizacao de digitalizacéo e microfilmagem, estes deverdo ser devolvidos nas mesmas condicdes
gue foram entregues.

3.1.6. O Fiscal do Contrato devera verificar todos os processos e documentos devolvidos no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis e emitir declaracdo de recebimento bem como todas as anotacfes
relevantes das condi¢Ges analisadas no ato da devolucgéao.

3.1.7. A nao devolucdo, a devolugéo parcial ou a devolucdo que seja realizada de maneira
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substancialmente diferente das caracteristicas inerentes aos processos e documentos
originalmente entregues serdo informadas pelo Fiscal de Contrato e deverdo ser corrigidas e
sanadas em tempo habil de 5 (cinco) dias Uteis pela CONTRATADA, podendo incorrer em
sancdes, caso resulte em prejuizo a CONTRATANTE e suspensao do pagamento.

3.2. Servicos de Digitalizagdo de Documentos:

3.21. A CONTRATADA recebera, de acordo com a demanda da CONTRATANTE,
remessa/lote de documentos em papel formato principal A4 (primordialmente processos), que
deverdo passar pelo processamento de conversédo e identificacdo para imagem digital.

3.2.2. A caracterizagdo do servico a ser executado consiste nos seguintes elementos:

3.2.2.1. higienizagdo, com a remocao de sujidades;

3.2.2.2. retirada de clipes e grampos;

3.2.2.3. digitalizacdo dos documentos, em formato colorido, 300dpi de resolucéo;

3.2.2.4. indexacdo dos documentos digitalizados, sendo produzidos campo de pesquisa pelo

ndmero do processo, de forma manual ou por meio de aproveitamento de metadados, quando
existirem, em formato de banco de dados aberto — padréo XML;

3.2.2.5. geracdo de documentos em formato PDF/A Multipage colorido;

3.2.2.6. geracdo de OCR — Reconhecimento Optico de Caracteres, exportado para o banco
de dados padrao XML,

3.2.2.7. assinatura digital padrdo ICP — Brasil nos documentos PDF/A, assinados por um
responsavel da CONTRATANTE.

3.2.3. Os documentos com formatos diferentes serdo objeto de aviso a CONTRATADA, e os
servicos deverédo ser executados e a cobranca observara a proporcdo entre o formato padrao (A4);

3.2.4. Cada remessa/lote gerada devera receber identificagdo Unica, contendo os principais
atributos para facilitar sua identificagdo em consultas futuras;

3.2.5. O processamento das imagens sera organizado conforme Plano de Projeto definido entre
CONTRATADA e CONTRATANTE, observando as caracteristicas de indexacéo, tamanho e
composicado dos documentos;

3.2.6. Os campos de identificagdo deverdo conter: nimero da remessa/lote, quantidade de
documentos do processo, responsaveis pelo processo, entre outros a serem definidos
oportunamente entre as partes;

3.2.7. A imagem digitalizada deve garantir fidelidade com o documento original, em formato
colorido;

3.2.8. Os documentos em papel devem ser convertidos para formato digital, por meio de
tecnologia de escaneamento em formato colorido e 300dpi de resolugcédo e salvos em formato
PDF/A;

3.2.9. Osdocumentos em papel devem ser assinados com assinatura digital — ICP Brasil, apos
a conversao de suporte papel para o formato digital;

3.2.10. Os dados de cadastro existentes nos documentos em papel devem ser transformados
em dados de cadastro digital e metadados e preservados junto aos dados dos documentos PDF/A
em um Unico pacote de dados;

3.2.11. O gerenciamento dos documentos deve obedecer ao padrdo RDC/Arqg para pacote de
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informacdo para submissédo, pacote de informacdo para arquivamento e pacote de informacéao
para disseminacao.

3.2.12. Cada processo em formato papel deve ser salvo com um arquivo PDF/A Gnico, contendo
varias paginas (PDF/A Multipage colorido);

3.2.13. Os arquivos em formato digital PDF/A Multipage colorido devem ser preservados em
suporte hibrido digital e 6tico. A preservacéo digital deve ser feita de forma que a recuperacéo e
recomposi¢cdo dos dados seja feita de forma digital, sem a necessidade de nova converséo de
sistema analdgico para digital.

3.2.14. A conversao do arquivo PDF/A Multipage colorido para sistema 6tico preto e branco deve
ser automatica e realizada diretamente do arquivo digital;

3.2.15. Deverdo ser utilizados os seguintes critérios para checagem da qualidade dos
documentos convertidos em imagens:

3.2.15.1. verificagdo da quantidade de imagens geradas por lote, sequéncia e integridade dos
documentos digitalizados;

3.2.15.2. avaliagdo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de nitidez
e legibilidade;

3.2.15.3. conferéncia da quantidade de imagens em relacdo ao nimero de paginas do
respectivo processo digitalizado.

3.2.16. Os processos cujas imagens digitalizadas ndao atendam aos critérios de qualidade
deverdo ser digitalizados novamente, ajustando, sempre que necessario, os parametros de
resolucdo das imagens digitalizadas.

3.2.17. Executados os servicos de higienizacdo, preparacdo e conversdo do documento em
formato digital (digitalizacdo), a CONTRATADA devera promover a organizacdo e o
armazenamento dos documentos fisicos da CONTRATANTE, mediante o fornecimento de caixa
box padréo, especifica para essa finalidade, resistente a empilhamento de, no maximo 5 (cinco)
volumes, sem deformacao, com as seguintes caracteristicas:

3.2.17.1. material kraft/plastico;

3.2.17.2.  estrutura de parede dupla, de espessura tipica de 7mm;
3.2.17.3. coluna 5,50kgf/cm;

3.2.17.4. gramatura (gr/m2) 852, onda B;

3.2.17.5. opacidade interna e externa de 100%;

3.2.17.6. logotipo lateral da CONTRATADA, possuindo 2 (dois) furos para insercao de 2 (dois)
lacres quando necessario.

3.3. Reconhecimento Optico de Caracteres — OCR:

3.3.1. O servico de conversao textual consiste no reconhecimento optico de caracteres — OCR
com a inclusdo do recurso de pesquisa textual por qualquer palavra, frase ou trecho de frase
constante nas imagens digitalizadas;

3.3.2. O software de Reconhecimento Optico de Caracteres — OCR devera atender as
seguintes caracteristicas minimas:

3.3.2.1. reconhecimento exclusivo para caracteres impressos;
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3.3.2.2. funcionamento com mudltiplas instancias do produto, em diferentes computadores
conectados via rede local,;

3.3.2.3. divisdo balanceada da carga de imagens entre os diversos computadores envolvidos
NO Processo;

3.3.24. geracdo de arquivos no formato PDF/A colorido, contendo a imagem digitalizada e os
textos reconhecidos, mantendo layout original do documento;

3.3.3. A taxa de acerto do OCR podera variar de acordo com a legibilidade, qualidade,
tipografia, gramatura e o tipo estruturado, ndo-estruturado e semiestruturado do documento, que
sera medida na entrega das imagens e indices, e serd avaliada por meio de amostra escolhida
pela CONTRATANTE, conforme Plano de Projeto a ser elaborado entre as partes.

3.4. Integracdo dos Sistemas:

3.4.1. Consiste na integracéo do servi¢o de digitalizacdo com o sistema de software e hardware
para preservacao digital dos documentos do acervo da CONTRATANTE, conforme as definigbes
a seqguir:

3.4.1.1. O sistema deve atender a Norma Open Archival Information System — OAIS;
3.4.1.2. Sistema operacional UBUNTU baseado em linguagem WINDOWS ou compativel;

3.4.1.3. Software Archivematica para Repositério Arquivistico Digital Confiavel/RDC/Arq ou
compativel, sendo fornecido o coédigo fonte e toda a documentacdo necesséria para gestao do
mesmo, caso necessario;

3.4.1.4. Software AtoM para acesso aos arquivos do Repositério Arquivistico Digital
Confiavel/RDC/Arg ou compativel, para sistema de pesquisa de dados, desenvolvido para
ambiente web, sendo fornecido o cédigo fonte e toda a documentacdo necessaria para gestao do
programa, caso necessario;

3.4.1.5. Servidor de computador com, no minimo, 4 (quatro) nlcleos de processamento com
velocidade de 2,3 GHz, 16 (dezesseis) gigabytes de memaoria RAM, com velocidade 1.600 MHz e
4 (quatro) terabytes, de armazenamento ou superior com velocidade de 200 MB/s, para
armazenamento de dados e metadados;

3.4.1.6. Configuracéo do Repositorio Arquivistico Digital Confiavel/RDC/Arq para recebimento
do pacote de dados contendo os documentos PDF/A e XML correspondente;

3.4.1.7. Integracdo por meio de conexdo em nuvem (web service), com protecdo de firewall,
do RDC/Arqg da CONTRATANTE com o da CONTRATADA, sendo a responsabilidade de conexao
via internet da CONTRATANTE;

3.4.1.8. RDC/Arg com capacidade de fornecer os dados para os usuarios da CONTRATANTE;
3.4.1.9. Velocidade de conexdo de 5mbps ou superior;

3.4.1.10. Entrega dos arquivos digitais produzidos, em suporte filme digital — dados em filme
(bits on film), para preservacdo permanente. A preservacao digital deve ser feita de forma que a
recuperacéo e a recomposicao dos dados sejam feitas de forma digital, sem a necessidade de
nova conversao de sistema analégico para digital;

3.4.1.11. Gravacdao do filme digital por sistema 6ptico que permita o armazenamento de dados
binarios, com capacidade minima de 1 (um) megabyte por fotograma (frame 35mm) ou superior;

3.4.1.12. Entrega dos indices produzidos, no formato definido pela CONTRATANTE;
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3.4.1.13. Operacéo 24h de aplicativo web para visualizacdo dos arquivos preservados;

3.4.1.14. Entrega de todos os cddigos fontes e informac¢8es para engenharia reversa de todos
os sistemas de hardware e software.

3.5. Integracédo de Acervos:

3.5.1. A execucdo dos servicos sera feita de forma que permita a integracdo de RDC/Arq para
documentos originados a partir de papel e documentos natos digitais.

3.5.2. Os 2 (dois) tipos de documentos serdo preservados e integrados em sistema Unico de
gerenciamento no RDC/Arq;

3.5.3.  Os documentos existentes em papel e os natos digitais serdo pesquisados e utilizados
por meio de sistema Unico de RDC/Arq.

3.5.4, Integracdo com o SEI

3.5.4.1. Migragdo do PDF/A para o sistema SEI.
3.5.4.2. O PDF/A devera ser migrado para a estacdo do SEl determinada pela CONTRATANTE.
3.6. Servig¢os de Microfilmagem:

3.6.1. Os servigos consistem na entrega dos arquivos em formato digital PDF/A Multipage
colorido em suporte hibrido digital e ético preto e branco, sendo que, as cépias dos dados em
formato 6tico em 35mm devem permitir a leitura e recuperacéo dos dados independentemente da
existéncia de software e hardware de computador.

3.6.2.  Aconversao do arquivo PDF/A Multipage colorido para sistema 6tico preto e branco deve
ser automatica e realizada diretamente do arquivo digital, permitindo a fiel reproducdo das
informacgdes;

3.6.3. A CONTRATADA, para a execuc¢do dos servicos de microfiimagem de documentos
deverd observar fielmente todas as recomendacdes legais contidas no Decreto n® 1.799, de 30 de
janeiro de 1996, especialmente, nas seguintes condic¢oes:

3.6.3.1. A microfilmagem sera feita em equipamentos que garantam a fiel reproducdo das
informacdes;
3.6.3.2. A microfilmagem, de qualquer espécie, sera feita sempre em filme original, garantida

a seguranca e a qualidade de imagem e de reproducéo;

3.6.3.3. E vedada a utilizacdo de filmes atualizaveis, de qualquer tipo, tanto para a confecgéo
do original, como para a extracdo de copias;

3.6.3.4. Na microfilmagem de documentos, cada série sera precedida de imagem de abertura,
com os seguintes elementos:

3.6.3.4.1. identificag@o do detentor dos documentos, a serem microfiimados;

3.6.3.4.2. numero do microfilme, se for o caso;

3.6.3.4.3. local e data da microfilmagem;

3.6.3.4.4. registro no Ministério da Justica;

3.6.3.4.5. ordenacdo, identificacdo e resumo da série de documentos a serem microfilmados;

3.6.3.4.6. mencao, quando for o caso, de que a série de documentos a serem microfilmados é
continuacao da série contida em microfilme anterior;
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3.6.3.4.7. identificacdo do equipamento utilizado, da unidade filmadora e do grau de reducdo;

3.6.3.4.8. nome por extenso, qualificacéo funcional, se for o caso, e assinatura do detentor dos
documentos a serem microfilmados;

3.6.3.4.9. nome por extenso, qualificacdo funcional e assinatura do responsavel pela unidade,
cartorio ou empresa executora da microfilmagem.

3.6.3.5. No final da microfiimagem de cada série, sera reproduzida a imagem de encerramento,
imediatamente apds o ultimo documento, com o0s seguintes elementos:

3.6.3.5.1. identificacdo do detentor dos documentos microfilmados;
3.6.3.5.2. informagdes complementares relativas ao subitem 3.6.3.4.5 do item anterior;
3.6.3.5.3. termo de encerramento atestando a fiel observancia as disposi¢6es deste Decreto;

3.6.3.5.4. mencao, quando for o caso, de que a série de documentos microfilmados continua em
microfilme posterior;

3.6.3.5.5. nome por extenso, qualificacdo funcional e assinatura do responsavel pela unidade,
cartorio ou empresa executora da microfilmagem.

3.6.3.6. Os documentos da mesma série ou sequéncia, eventualmente omitidos quando da
Microfilmagem, ou aqueles cujas imagens ndo apresentarem legibilidade, por falha de operagéo
ou por problema técnico, serdo reproduzidos posteriormente, ndo sendo permitido corte ou
insercao no filme original;

3.6.3.7. A microfilmagem destes documentos sera precedida de uma imagem de observacéo,
com os seguintes elementos:

3.6.3.7.1. identificag&o do microfilme, local e data;
3.6.3.7.2. descricdo das irregularidades constatadas;

3.6.3.7.3. nome por extenso, qualificagdo funcional e assinatura do responsavel pela unidade,
cartério ou empresa executora da microfilmagem.

3.6.3.8. E obrigatério fazer indexacg&o remissiva para recuperar as informagées e assegurar a
localizacdo dos documentos;

3.6.3.9. Caso a complementagdo ndo satisfaca os padrbes de qualidade exigidos, a
Microfilmagem dessa série de documentos deverd ser repetida integralmente.

3.6.4. A CONTRATANTE, por meio do fiscal designado, fornecerd, obrigatoriamente, um
documento de garantia, declarando:

3.6.4.1. gue a microfilmagem foi executada de acordo com o disposto no Decreto n°® 1.799/96;
3.6.4.2. gue se responsabilizam pelo padréo de qualidade do servigo executado;
3.6.4.3. que a CONTRATANTE passa a ser responsavel pelo manuseio e conservacdo das

microformas.
3.7. Repositério Arquivistico Digital Confiavel/RDC/ArqQ:

3.7.1. Preservacao digital € o conjunto de a¢bes gerenciais e técnicas exigidas para superar as
mudancas tecnolégicas e a fragilidade dos suportes, garantindo acesso e interpretacao dos
documentos digitais pelo tempo que for necessario;

3.7.2. A implantagdo de um Repositério Arquivistico Digital Confiavel/RDC/Arq é fundamental
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para assegurar a preservacao, o acesso e a autenticidade de longo prazo dos materiais digitais;

3.7.3. Um Repositorio Arquivistico Digital Confidvel/RDC/Arg armazena e gerencia esses
documentos, seja nas fases corrente e intermediéria, seja na fase permanente. O Repositorio
Arquivistico Digital Confiavel/RDC/Arq, deve:

3.7.3.1. gerenciar os documentos e metadados de acordo com as praticas e normas da
Arquivologia, especificamente relacionadas a gestdo documental, descrigdo arquivistica multinivel
e preservacéo; e

3.7.3.2. proteger as caracteristicas do documento arquivistico, em especial a autenticidade
(identidade e integridade) e a relagdo organica entre os documentos.

3.7.4. Um RDC/Arg é capaz de manter auténticos os materiais digitais, de preserva-los e prover
acesso a eles pelo tempo necessario. Para cumprir essa missao, os Repositérios Arquivisticos
Digitais Confidveis/RDC/Arqg, devem:

3.74.1. aceitar, a responsabilidade pela manutengcdo dos materiais digitais;

3.7.4.2. dispor de uma estrutura organizacional que apoie nao somente a viabilidade de longo
prazo dos préprios repositérios, mas também dos materiais digitais sob sua responsabilidade;
3.7.4.3. demonstrar sustentabilidade econémica e transparéncia administrativa;

3.7.4.4, projetar seus sistemas de acordo com convengdes e padrdes comumente aceitos, no

sentido de assegurar, de forma continua, a gestdo, 0 acesso e a seguranca dos materiais
depositados;

3.7.4.5. estabelecer metodologias para avaliacdo dos sistemas que considerem as
expectativas de confiabilidade esperadas pela comunidade;

3.7.4.6. considerar, para desempenhar suas responsabilidades de longo prazo, os
depositarios e os usuarios de forma aberta e explicita;

3.7.4.7. dispor de politicas, praticas e desempenho que possam ser auditaveis e mensuraveis;
e

3.7.4.8. observar os seguintes fatores relativos as responsabilidades organizacionais e de

curadoria dos repositorios: escopo dos materiais depositados, gerenciamento do ciclo de vida e
preservacao, atuacdo junto a uma ampla gama de parceiros, questdes legais relacionadas com a
propriedade dos materiais armazenados e implicac@es financeiras.

3.7.5. A Preservacdo Digital tem que garantir 0 acesso de longo prazo a documentos
arquivisticos auténticos, o que implica a adog¢&o dos seguintes principios:

3.7.5.1. focar especificamente em documentos arquivisticos, e ndo em objetos digitais de
forma genérica;

3.7.5.2. focar em documentos arquivisticos digitais auténticos;

3.7.5.3. pressupor que a autenticidade dos documentos arquivisticos digitais esta sob

ameaca, principalmente no momento da transmiss&o no espaco (entre pessoas e sistemas) e no
tempo (atualizacdo/substituicdo de hardware e software usados para armazenar, processar e
comunicar os documentos);

3.7.5.4. reconhecer que a preservacdo digital € um processo continuo, que comeca na
concepgéao do documento;

3.7.5.5. reconhecer que a autenticidade dos documentos arquivisticos digitais tem por base
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os procedimentos de gestdo e preservagdo e a confianga tanto no repositério como no 6rgao
responsavel pela guarda desses documentos;

3.7.5.6. arbitrar o que se considera como documento original, uma vez que a preservacao
digital implica a necessidade de conversao de formatos e atualizacdo de suportes;

3.75.7. reconhecer que a elaboracdo de manuais e 0s procedimentos de preservacao
desempenhados pelo Repositério Digital apoiam a presuncdo de autenticidade desses
documentos;

3.7.5.8. reconhecer que o registro, em metadados, das intervencfes de preservacédo em cada
documento apoia a presunc¢éo de autenticidade desses documentos;

3.7.5.9. reconhecer que a autenticidade dos documentos digitais deve ser avaliada e
presumida no momento de sua submisséo ao repositorio;

3.7.5.10. reconhecer que o REPOSITORIO DIGITAL é responsavel pela manutencdo
permanente da autenticidade dos documentos a ele submetidos; e

3.7.5.11. distinguir claramente a autenticidade e autenticacdo de documentos, considerando
gue a primeira é a qualidade de o documento ser verdadeiro, e a segunda é uma declaracdo dessa
qualidade, feita, em um dado momento, por uma pessoa autorizada para tal.

3.7.6.  Um repositorio digital deve ter independéncia; isso significa que seu funcionamento e o
acesso aos documentos ndo podem depender das aplicacbes que funcionam em conjunto com
ele;

3.7.7. Um repositério digital deve estar em conformidade com as normas e padrbes
estabelecidos, de forma a possibilitar niveis de interoperabilidade com outros repositérios digitais
e sistemas informatizados que tratam de documentos arquivisticos.

3.7.8. A preservacdo das informacfes deve utilizar cadastro de informag¢des de indice e
metadados que permitam a localizacéo das informacg8es no futuro;

3.7.9. O cadastro das informagfes de indice de pesquisa e metadados deve atender as
recomendacdes para Repositério Arquivistico Digital Confiavel/RDC/Arqg, conforme Resolugéo
CONARQ n° 43, de 04 de setembro de 2015;

3.7.10. Os dados e metadados devem ser empacados em um Unico pacote de preservacéo
permitindo a rapida recomposi¢éo do banco de dados e também e recomposi¢cao do Repositério
Digital em caso de necessidade;

3.7.11. O sistema de preservacao deve utilizar tecnologias abertas e nao proprietarias para todo
o0 sistema de software, hardware e suporte fisico de preservacao de dados digitais;

3.7.12. O suporte de preservacao de dados digitais deve utilizar tecnologia fotografica permitindo
a gravacao de dados em forma de bitstream em filme de 35mm;

3.7.13. O suporte de preservacdo deve ser controlado de acordo com 0s requisitos para
Repositério Arquivistico Digital Confiavel/RDC/Arq;

3.7.14. O suporte de preservacdo deve armazenar os pacotes de dados e metadados referentes
aos documentos preservados;

3.7.15. Além da preservacao de dados em formato de bitstream, o suporte deve também gerar
a preservacao correspondente em formato 6tico, de forma que o suporte de preservacao possa
ser lido e decodificado por computadores e também que a informagéo possa ser recuperada por
meio de leitores oticos sem necessidade de decodificacdo por maquina;
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3.7.16. O suporte fotografico para preservacdo deve ser hibrido, permitindo a gravacdo de
linguagem de computador (machine-readable data) e linguagem ética (human-readable);

3.7.17. O sistema de Repositdrio Arquivistico Digital Confiavel/RDC/Arq deve utilizar tecnologias
que permitam a preservacao incremental de informacdes;

3.7.18. As informacdes adicionadas para preservacdao de forma incremental devem ser
organizadas de forma que sua recuperacdo seja integralmente recuperavel em formato digital,
sem necessidade de nova conversao de sistema analdgico para digital.

CLAUSULA QUARTA —DAS CONDICOES DE ENTREGA DO OBJETO

4.1. A CONTRATADA esté sujeita a fiscalizacdo do objeto licitado no ato da entrega e
posteriormente, reservando-se a CONTRATANTE, por meio do fiscal designado, o direito de ndo
receber o objeto, caso 0os mesmos ndo se encontrem em condi¢cBes satisfatérias e nédo se
enquadrem nas especificagcdes exigidas.

4.2. Constatadas irregularidades no objeto contratual, a CONTRATANTE poderd, se disser
respeito a especificacéo, rejeitd-lo no todo ou em parte, determinando sua substituicdo ou
rescindindo a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

4.3. A CONTRATADA deverd cumprir obrigatoriamente o prazo de entrega quando
requisitado, salvo em caso de alteracdes solicitadas & CONTRATANTE, que deverdo ser
comunicadas num prazo nao inferior a 48 (quarenta e 0ito) horas antes da respectiva entrega.

4.4, A CONTRATADA deste certame obriga-se a prestar 0s servigos objeto a que se refere
esta licitacdo de acordo estritamente com as especificagdes aqui descritas, sendo de sua inteira
responsabilidade a substituicdo do mesmo quando constatado no seu recebimento ndo estar em
conformidade com as referidas especificagdes.

4.5, Recebido o objeto, se a qualquer tempo durante a sua utilizacdo normal vier a se
constatar discrepancia com as especificagbes, proceder-se-4 a imediata notificacdo a
CONTRATADA para efetuar a substituicdo do mesmo.

4.6. Recebido o objeto, se a qualquer tempo durante a sua utilizagcdo normal vier a se
constatar defeitos de natureza do proprio objeto, proceder-se-4 a imediata notificacdo a
CONTRATADA para efetuar a substituicdo/conserto do mesmao.

CLAUSULA QUINTA — DA FISCALIZACAO

5.1. A atestacdo de conformidade do fornecimento do objeto cabe ao servidor designado
como responsavel pela fiscalizagéo, neste ato, o servidor ocupante do cargo de Tl deste Poder,
que sera consignado em portaria especifica tdo logo da assinatura do Contrato.

5.2. A CONTRATADA ficara sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizagcdo, obrigando-se a
prestar todos os esclarecimentos porventura requeridos pela CONTRATANTE.

5.3. A fiscalizacdo nao aceitarq, sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer
responsabilidade da CONTRATADA para outras entidades ou técnicos.

CLAUSULA SEXTA — DA MENSURACAO DOS PRAZOS

6.1. Da prestacao de servicgo:

6.1.1. A realizacdo dos servicos de digitalizacdo e microfilmagem seréo feitos de acordo com
as requisicdes expedidas pela CONTRATANTE;
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6.1.2.  As requisi¢cBes serdo realizadas mediante documento escrito e conterdo em cada uma
delas o quantitativo referente ao periodo minimo de 1 (um) ano documental (quando se tratar de
processos administrativos) e no minimo de 1.000 (mil) paginas quando se tratar de demais
documentos;

6.1.3. Cada requisicao tera prazo limite para entrega, contado a partir da ciéncia da
CONTRATADA, conforme o escalonamento a seguir:

Quantitativo de documentos Prazo de entrega
A cada 25.000 paginas Até 30 (trinta) dias

6.1.4. Do escalonamento estipulado na tabela acima seréo rateadas as demais quantidades de
documentos para a conferéncia do prazo de entrega. Todas essas informagdes serdo firmadas no
documento de requisi¢cdo para computo da fiscalizacdo dos servicos realizados;

6.1.5. A ndo efetivacdo do cumprimento do prazo, implicara em sancdes previstas na Lei
8666/93, salvo quando devidamente fundamentada pela CONTRATADA com antecedéncia
minima de 48h (quarenta e oito horas) do estipulado para a entrega;

6.1.6. Na contagem de prazo para entrega do objeto da licitacdo, quando recair em sabados,
domingos, feriados ou pontos facultativos, serd computado o primeiro dia Util posterior a data
estipulada para a entrega.

CLAUSULA SETIMA — DO LOCAL DE ENTREGA

7.1 A entrega do objeto deste Contrato sera realizada no Arquivo Geral da Cémara,
localizado na Rua Carlos De Lamare, n°® 438, Unidade 02, Vila das Rosas, Centro, Miguel
Pereira/RJ, CEP 26.900-000, no horario de 13h as 17h, de segunda a sexta-feira, com a
participacdo do Fiscal do Contrato ou membro da Comissao de Avaliacdo de Documentos — CAD,
por meio de documento formal de recebimento.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES

8.1. Obrigacdes da CONTRATADA:

8.1.1. Executar a entrega do objeto de acordo com as especificacdes, atendendo a todas as
exigéncias constantes do presente instrumento;

8.1.2. Responsabilizar-se integralmente pela entrega do objeto ora requisitado;

8.1.3. Ressarcir os danos ou prejuizos porventura causados a CONTRATANTE, bens ou
pessoas, envolvidas ou ndo com a execucao do objeto, por acdo ou omissao dolosa ou culposa,
por parte de quaisquer de seus funcionarios, no desempenho de suas atividades;

8.1.4. Notificar a CONTRATANTE, por escrito, todas as ocorréncias que porventura possam
prejudicar ou embaracar a entrega do objeto;

8.1.5. A CONTRATADA se obriga a manter, durante a execucao da entrega do objeto até o
pagamento, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de
qualificacdo e habilitacao exigidas no Edital,

8.2. Obrigacdes da CONTRATANTE:
8.2.1. Efetuar os pagamentos na forma estabelecida neste instrumento;

8.2.2.  Exercer afiscalizacdo por meio de servidor designado, sobre a conferéncia dos arquivos
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digitalizados e as microfimagens recebidos em relacdo as especificidades exigidas,
providenciando o aceite ou a recusa conforme o caso, tomando medidas para regularizacéo de
quaisquer dilemas levantados.

CLAUSULA NONA — DAS PENALIDADES

9.1. Sem prejuizo da possibilidade de rescisdo unilateral, do Contrato ou das possiveis
contratagOes dele advindas, por parte da CONTRATANTE, serdo aplicadas a CONTRATADA, total
ou parcialmente inadimplente, as sanc¢des legais previstas nos artigos 86 e 87, da Lei Federal n®
8.666/93, a saber:

9.1.1. Adverténcia;

9.1.2. Multa administrativa, graduavel, conforme a gravidade de falta, ndo excedendo em seu
total, a 30% (trinta por cento) do valor total dos servicos contratados, sem prejuizo da rescisao
unilateral do mesmo pela CONTRATANTE e definido que:

9.1.2.1. Multa de 5% (cinco por cento) do valor contratado, no caso de a CONTRATADA néo
cumprir, total ou parcialmente, com qualquer obrigag&o prevista neste Contrato;

9.1.2.2. Multa de 30% (trinta por cento) do valor contratado no caso de a CONTRATADA
abandonar a obrigacdo contraida, antes da sua conclusdo, sem anuéncia prévia da
CONTRATANTE Suspensao temporéria de participagdo em licitagdo e impedimento para contratar
com a Administracdo Publica Municipal, por prazo nao superior a 2 (dois) anos.

9.1.3. Declaragéo de ndo idoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica do
Municipio de Miguel Pereira, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até
gue seja promovida a reabilitagdo, na forma da lei, perante a autoridade que aplicou a penalidade.

9.2. A ocorréncia de fatores que acarretem prejuizo a moralidade, a economicidade e demais
principios basicos que norteiam o desenvolvimento do objeto deste instrumento juridico, quando
devidamente comprovados pela legislacdo vigente, implicara nas sancdes previstas em lei,
cabendo a CONTRATADA o cumprimento da decisao judicial.

9.3. Contra as decisdes de que resulte a aplicacdo de penalidades a CONTRATADA podera,
sempre sem efeito suspensivo, interpor os recursos cabiveis, na forma e nos prazos previstos na
Lei Federal n° 8.666/93, sendo-lhe garantido o amplo direito de defesa.

9.4. As multas poderao ser aplicadas cumulativamente com as demais penalidades previstas
nesta.
9.5. O valor de cada multa aplicada devera ser recolhido em moeda corrente, pela

CONTRATADA, em conta corrente da CONTRATANTE, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a partir
da data da respectiva notificacdo, devendo ser apresentado cépia do comprovante no setor
competente.

9.6. N&do serdo aplicadas multas na ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior,
devidamente comprovados.

CLAUSULA DECIMA — DAS CONDICOES DO PAGAMENTO

10.1. Os pagamentos serao realizados mediante a entrega de nota fiscal do objeto consignado
e a cada requisicdo expedida pela CONTRATANTE.

10.1.1. Apds o cumprimento de cada servigo, o fiscal designado verificara se as digitalizaces e
as microfilmagens guarnecem paridade com as especifica¢des contidas neste Contrato, por meio
de relatério conclusivo declaratério de cumprimento (Termo de Aceite).
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10.2.  Anotafiscal eletrbnica, juntamente com os relatérios do fiscal, bem como os documentos
de regularidade (Trabalhista, FGTS e Conjunta PGFN — Tributos Federais e INSS), apoés
conferidos e atestados serdo encaminhadas para processamento e pagamento até o 30 (trinta)
dias corridos posterior a data da entrega.

10.3. Os pagamentos serdo feitos em cheque nominal ou transferéncia bancéria para a conta
corrente da CONTRATADA.

10.3.1. A conta bancaria ou o cheque nominal devera estar em nome da razdo social
apresentada na etapa da entrega da proposta, juntamente com as certiddes pertinentes.

10.4. Havendo necessidade de reapresentacdo de qualquer fatura por culpa da
CONTRATADA, o prazo de 30 (trinta) dias ficara suspenso, prosseguindo a sua contagem a partir
da data da respectiva reapresentacao.

10.5. Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram de ato
ou fato atribuivel a CONTRATADA, sofrerdo a incidéncia de atualizac¢ao financeira pelo IGPM e
juros moratérios de 0,5% ao més, calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo inferior ao
estabelecido neste Edital serdo feitos mediante desconto de 0,5% ao més pro rata-die.

10.6. Qualquer alteracgéo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as
informacdes registradas do Contrato, devera ser comunicado, mediante documentacao propria,
para apreciacéo da autoridade competente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

11.1. A despesa deste Contrato correra a conta do orgamento do exercicio de 2025; Unidade:
0102000 — Administragdo Geral;, Programa de Trabalho: 01.122.044.2003 — Manutencdo e
Funcionamento do Orgio — Administracdo Geral; Dotacdo: 3.3.90.39.99 — Servicos de Terceiros
— Pessoa Juridica — Outros.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA RESCISAO

12.1. O presente Contrato podera ser rescindido, de pleno direito, pela CONTRATANTE, a
gualgquer tempo, independentemente de a¢do, notificagdo ou interpelacao judicial ou extrajudicial,
nos casos e forma previstos nos artigos 77 a 80 da Lei Federal n° 8.666/93, assegurado o
contraditério e a ampla defesa.

12.2. No caso deste Contrato vir a ser rescindido por dolo ou culpa da CONTRATADA, serao
aplicadas as sancdes previstas neste instrumento e na legislacéo aplicavel; se, por outro lado, tal
rescisdo provocar danos a CONTRATANTE, sera promovida a responsabilidade da
CONTRATADA, visando o ressarcimento destes danos.

12.3. Fica facultado a CONTRATANTE, em qualquer hip6tese, aplicar as sancdes previstas no
artigo 87 da Lei Federal n° 8.666/93, assegurada prévia defesa a CONTRATADA.

12.4. De qualquer penalidade que venha a ser imposta a CONTRATADA cabera recurso, na
forma da legislacéo aplicavel, e pedido de reconsideragdo, ao Presidente da CaAmara Municipal de
Miguel Pereira, no caso de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO PRAZO DE VIGENCIA

13.1. O prazo de vigéncia deste Contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura e publicacdo do seu extrato no Diario Oficial do Municipio de Miguel Pereira.

13.2. O prazo de inicio dos servicos podera ser prorrogado, mantidas as demais condicfes da
contratagao e assegurada a manutencao do seu equilibrio econdmico-financeiro, desde que ocorra
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algum dos motivos elencados no 81° do art. 57 da Lei Federal n°® 8.666/93, devidamente
evidenciado e sujeito a analise prévia do setor requisitante e aprovacao da Administracdo da
CMMP;

13.3. O prazo de vigéncia podera ser prorrogado, mantidas as demais condi¢cdes da
contratacdo decorrente deste Contrato e assegurada a manutengéo do seu equilibrio econémico-
financeiro na forma prevista no inciso Il do artigo 57 da Lei Federal n°® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. O foro central da Comarca do Municipio de Miguel Pereira/RJ é designado como o
competente para dirimir quaisquer controvérsias relativas a este Contrato e sua execucao.

14.2.  Assim, por estarem de acordo com as clusulas acima, assinam o presente Contrato em
3 (trés) vias de igual teor e forma, para que produzam seus devidos efeitos juridicos e legais.

Miguel Pereira, 26 de fevereiro de 2025.
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